
戸田市キャラクタートコちゃん使用取扱要領 
平成２４年 ３月３０日市長決裁 

（趣旨） 
第１条 この要領は、戸田市キャラクタートコちゃん（以下「キャラクター」という。） 
 を使用する場合の取扱に関し、必要な事項を定める。 
 （使用承認の申請等） 
第２条 キャラクターを使用する者は、あらかじめキャラクター使用申請書（様式第１ 
号）に必要な書類を添付して、市長に提出し、その承認を受けなければならない。た

だし、次のいずれかに該当する場合は、この限りではない。 
（１）戸田市が使用するとき。 
（２）その他、市長が適当と認めたとき。 
（使用承認） 

第３条 市長は、前条に定める申請があった場合、その内容が次の各号のいずれかに該 
 当する場合を除き、キャラクターの使用を承認するものとする。 
（１） トコちゃんの「優しい」、「親切」、「明るい」、「元気」及び「愛くるしい」イメ 

ージを損なうおそれがあるとき。 
（２） 戸田市の品位を傷つけ、又は傷つけるおそれがあるとき。 
（３） 自己の商標や意匠とするなど、独占的に使用するとき、又は使用させるおそれ 

があるとき。 
（４） 特定の個人、政党、宗教団体等を支援又は公認しているような誤解を与え、又 

は与えるおそれがあるとき。 
（５） 法令又は公序良俗に反し、又は反するおそれがあるとき。 
（６） 前各号に掲げるもののほか、その使用が著しく不適当と市長が認めるとき。 
２ 市長は、前条に定める申請を行った者に対し、承認をしたときはキャラクター使用

（内容変更）承認通知書（様式第２号）を、当該承認をしなかったときはキャラクタ

ー使用（内容変更）不承認通知書（様式第３号）を交付するものとする。 
（使用料） 

第４条 使用料は、無料とする。 
 （使用期限） 
第５条 使用期限は、承認日より２年を超えた年の３月３１日とする。ただし、再申請 
 を行うことを妨げない。 

（使用上の遵守事項） 
第６条 キャラクターを使用する者は、次の各号に掲げる事項を遵守しなければならな 
い。 
（１） 別紙によるデザインを使用することを原則とすること。 
（２） 承認された内容により使用し、市長の指示する条件に従うこと。 



（３） 承認された以外の形、色等を改変しないこと。 
（４） 承認された物品等の完成品は、速やかにその提出を行うこと。ただし、完成 

品の提出が困難と認められるものについては、その写真をもって代えることが

できるものとする。 
（承認内容の変更申請） 

第７条 キャラクターの使用承認後、承認された内容について変更するときは、あらか 
じめキャラクター使用内容変更申請書（様式第４号）に必要な書類を添付して、市長

に提出し、その承認を受けなければならない。 
２ 市長は、前項に定める申請があった場合、その内容が第３条各号のいずれかに該当

する場合を除き、キャラクターの使用を承認するものとする。 
３ 市長は、前条に定める申請を行った者に対し、承認をしたときはキャラクター使用

（内容変更）承認通知書（様式第２号）を、当該承認をしなかったときはキャラクタ

ー使用（内容変更）不承認通知書（様式第３号）を交付するものとする。 
（権利設定の禁止） 

第８条 キャラクターを使用する者は、商標法（昭和３４年法律第１２７号）による商

標登録、意匠法（昭和３４年法律第１２５号）による意匠登録等、著作物に関する自

己の権利を新たに設定又は登録してはならない。 
 （権利義務の譲渡等） 
第９条 キャラクターの使用承認を受けた者は、この承認によって生じる権利及び義務

を第三者に譲渡し、又は継承させてはならない。 
 （違反等に対する取扱） 
第１０条 キャラクターを使用している者（使用承認を受けた者を除く。）が、この要

領に違反したとき、市長はその使用の差止めの請求、又は必要な指示等（以下「請求

等」という。）を行うことができる。その場合、使用者は直ちに、その請求等に従わ

なければならない。 
２ キャラクターの使用承認を受けた者が、この要領に違反したとき、市長はキャラク

ター使用承認取消通知書（様式第５号）を交付し、その承認を取り消すことができる。 
３ 前項の規定により、使用承認を取り消された者に損害が生じても、市長はその責め

を負わない。 
（損害賠償等） 

第１１条 キャラクターを使用する者が故意又は過失により戸田市に損害を与えたと

きは、市長はその賠償を請求することができる。 
２ キャラクターを使用する者が、キャラクターを使用することにより第三者に対し損

害又は損失を与えた場合において、市長は法律上の責任を一切負わない。 
（補則） 

第１２条 この要領に定めるもののほか、キャラクターの取扱について必要な事項は、 



 市長が別に定める。 
附 則 

この要領は、平成２４年４月１日から施行する。 
附 則 

この要領は、令和３年４月１日から施行する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



様式第１号（第２条関係） 

キャラクター使用申請書 

  年  月  日 
（宛先） 

戸田市長  
 

（申請者） 
住 所 
団 体 名 
代表者氏名                  

 
 下記のとおり、戸田市キャラクターを使用したいので申請します。 
 

記 
 
１ 使用内容 

  
２ 使用目的 

 
３ 使用期間（予定） 
      年   月   日 ～    年   月   日 
 
４ 使用数量 
 
５ 有償・無償の別 

    有償（売価     円） ・  無償 
 
  ※有償の場合の販売方法（                          ） 
 
 ６ 連絡先 
    担当者氏名             ＴＥＬ 
                      ＦＡＸ 
 
７ 添付書類（図案等）  

 



様式第２号（第３条、第７条関係） 

キャラクター使用（内容変更）承認通知書 

第   号 
  年  月  日 

        様 
 

戸田市長 氏 名 印 
 

   年  月  日付けで申請のあったキャラクター使用（内容変更）について、下

記の条件を付して承認します。 
 

記 
 
１ 承認内容は、別添のキャラクター使用（内容変更）申請書のとおりとする。 

  
２ キャラクターの使用に際しては、戸田市キャラクター「トコちゃん」使用取扱要領 
を遵守しなければならない。 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



様式第３号（第３条、第７条関係） 

キャラクター使用（内容変更）不承認通知書 

第   号 
  年  月  日 

        様 
 

戸田市長 氏 名 印 
 

   年  月  日付けで申請のあったキャラクターの使用（内容変更）について、

下記の理由により不承認とします。 
 

記 
 
（不承認理由） 

 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



様式第４号（第７条関係） 

キャラクター使用内容変更申請書 

  年  月  日 
（宛先） 

戸田市長  
 

（申請者） 
住 所 
団 体 名 
代表者氏名                  

 
   年  月  日付け   第   号で承認を受けた内容について、下記のとお

り変更したいので、申請します。 
 

記 
 
（変更内容） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 添付書類（図案等） 

 
  
 
 
 
 



様式第５号（第１０条関係） 

キャラクター使用承認取消通知書 

第   号 
  年  月  日 

        様 
 

戸田市長 氏 名 印 
 

   年  月  日付け   第   号で承認した、キャラクターの使用について

は、下記の理由により、使用承認を取り消します。 
 

記 
 
使用承認取消理由 
 
１ 申請者の都合のため 

  
２ 使用取扱要領の内容に違反すると認められたため 
 
 （内容） 
 
３ その他 
 
 （内容） 

 
 
 



トコちゃん デザイン集

共創企画課
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